
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ อำเภอองครักษ์ จงัหวัดนครนายก 

  

1. ชื่อกระบวนงำน : การรับชำระภาษีป้าย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ อำเภอองครักษ์ จังหวัดนครนายก 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง รับชำระภาษี 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ - 

 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีป้าย 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

  1)  สถานที่ให้บริการ สถานที่ให้บริการ ที่ทำการเทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ อำเภอองครักษ์ จังหวัด

นครนายก โทร 037-349883 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.(ไม่มีพักเท่ียง)หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ

ชำระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณา

การค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. เทศบาลตำบล ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
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4. เทศบาลตำบลตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5. เทศบาลตำบลรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ

ภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารได้ภายใน 30 วัน

นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู ้บริหารชี้ขาดและแจ้งให้ผู ้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 

ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื ่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/

หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู ้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื ่นคำขอไม่

ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื ่นคำขอจะ

ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ

เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ

ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ

พ.ศ. 2558 

12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1วัน 

เทศบาลตำบล
บางสมบูรณ์ 
อ.องครักษ์ 
จ.นครนายก 

 
(1.ระยะเวลา : 1
วัน(ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาลตำบลบาง
สมบูรณ์ 
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2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการป้ายตาม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ 
ประเมินภาษี 

30วัน 

เทศบาลตำบล
บางสมบูรณ์ 
อ.องครักษ์ 
จ.นครนายก 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ 
จากวันที่ยื่นแสดง 
รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม 
พระราชบัญญัติวิธี 
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครองพ.ศ. 
2539) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาลตำบลบาง
สมบูรณ์ 

3) การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15วัน 

เทศบาลตำบล
บางสมบูรณ์ 
อ.องครักษ์ 
จ.นครนายก 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วันนับ 
แต่ได้รับแจ้งการ 
ประเมิน (กรณี 
ชำระเกิน 15 วัน 
จะต้องชำระเงิน 
เพ่ิมตามอัตราที่ 
กฎหมายกำหนด) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาลตำบลบาง
สมบูรณ์ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วัน 

13. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

14.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนยัน 

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้ 

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือบัตรที่ 
ออกให้โดยหน่วยงาน 
ของรัฐพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้านพร้อม 
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง 
หรือแสดงป้าย 
รายละเอียดเกี่ยวกับ 
ป้ายวันเดือนปีที่ติดตั้ง 
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ 
กิจการเช่นสำเนาใบ 
ทะเบียนการค้าสำเนา 
ทะเบียนพาณิชย์สำเนา 
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5) 
หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล (กรณีนิติบุคคล)
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สำเนาใบเสร็จรับเงิน 
ภาษีป้าย (ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด - 

7) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

 14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้ 

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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15. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

16.ช่องทำงกำรร้องเรียน 

     1)  ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ อำเภอองครักษ์ จังหวัดนครนายก 

 หมายเหตุ (หมู่ท่ี 3 ตำบลบางสมบูรณ์ อำเภอองครักษ์ จังหวัดนครนายก 26120 / 

 โทร, 037-349883เว็บไซต์https://www.bangsomboonl.go.th/) 
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