
 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้าง 

ประจำปี พ.ศ. 2569 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

กองช่าง เทศบาลตำบลบางสมบูรณ ์อำเภอองครักษ์ จังหวัดนครนายก 
 

  



 

งานที่ให้บริการ การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒ (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๓๕ และ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๓) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ 
 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ      
๑. กองช่าง เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ 
๒. ศูนย์บริการร่วม/การบริการแบบเบ็ดเสร็จ ONE Stop Service 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

  
 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ภายใน ๔๕ วัน นับ
แต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่ อาจมีคำสั่ งไม่อนุญาตได้
ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณี  

 
 
 
 

 
 

คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖9 

เทศบาลตำบลบางสมบูรณ ์อำเภอองครักษ ์จังหวัดนครนายก 

ขอบเขตการให้บริการ : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ และ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๓) 
(มาตรา ๒๑) กฎกระทรวง เทศบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนญุาตก่อสร้างอาคาร 
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ที ่ ประเภท ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน การ

บริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย 
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ เอกสาร ย ื ่นความประสงค ์ก ่อสร ้าง 
อาคาร พร้อมเอกสาร 

๑ วัน กองช่าง  

2 การตรวจสอบ เอกสาร เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ส ่ ว น ท ้ อ ง ถิ่ น 
ดำเนินการตรวจสอบ เอกสาร
เบื้องต้น 

1 วัน กองช่าง  

3 การตรวจสอบ เอกสาร เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ส ่ ว น ท ้ อ ง ถิ่ น 
ดำเนินการตรวจสอบงาน ด้าน
แผนที่ภาษี ตรวจสอบ ระยะ
ร ่ น ข อ ง อ า ค า ร  ก า ร  ใ ช้
ประโยชน์ที่ดินตาม กฎหมาย
ว่าด้วยการผัง เมืองตรวจสอบ
สถานที่ ก่อสร้างกฎหมายอ่ืนที่ 
เกี่ยวข้อง 

7 วัน กองช่าง  

4 การพิจารณา อนุญาต เจ้าหน้าที ่ส่วนท้องถิ่น ตรวจ
พ ิจารณาแบบแปลน และ
พิจารณาออก ใบอนุญาต  
(อ.๑) 

7 วัน กองช่าง  

5 การแจ้งผล การพิจารณา แจ้งให้ผู ้ขอมารับ ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.๑) 

3 วัน กองช่าง  

 
รวมระยะเวลา ๔๕ วัน 

งานบริการนี้ได้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ 19 วันทำการ 
 

  

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนพร้อม เจ้าของที่ดิน 
ลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า 

 1 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดิน  
ลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า 

 1 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังส ือร ับรองนิต ิบ ุคคล พร ้อมประทับตรา      
ทุกหน้า 

 1 ชุด กรณีนิติ 
บุคคล 

4 โฉนดที่ดิน (น.ส.4) , (น.ส.๓) หรือ ส.ค.๑  
ขนาด ย่อ A4 ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดิน 
ลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า 

 2 ชุด ใช้ทั้ง ๒ 
กรณี 

 

 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.๑)   1  ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

2 กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ 
ยินยอมของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารใน 
ที่ด ิน พร้อมรับรองสำเนาบัตรประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารใน 
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

3 กรณีที่ม ีการมอบอำนาจ ต ้องมีหนังส ือมอบ 
อำนาจ ติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสำเนา 
บัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา 
ทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ   
และผู้รับมอบอำนาจ 

 1 ชุด เอกสารใน 
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา 
ทะเบียนบ้านของผู ้ม ีอำนาจลงนามแทนนิติ
บ ุ ค ค ล  ผู้ ร ั บ ม อบ อ ำ น า จ เ จ ้ า ข อ ง ท ี ่ ดิ น             
(กรณีเจ้าของทีด่ิน เป็นนิติบุคคล) 
และรับรองสำเนาทุกหน้า 

 1 ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขต
ที่ดิน ข้างเคียง) สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตร
ประชาชน และทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของผู้
ขออนุญาต 

6 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
สำเนา ใบอน ุญาตเป ็นผู้ ประกอบว ิชาชีพ
สถาปัตยกรรม ควบคุม  
(กรณ ีที่ เป ็นอาคารม ีล ักษณะ ขนาดอยู่ ใน 
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ
และควบคุม 
งาน 

7 หนังสือร ับรองของวิศวกรผู้ ออกแบบพร ้อม
สำเนา ใบอน ุญาตเป ็นผู้ ประกอบว ิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณ ีที่ เป ็นอาคารม ีล ักษณะ ขนาดอยู่ ใน
ประเภท วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1  ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม 
งาน 

8 แบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว 
บรรจง หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ 
ของสถาปนิก วิศวกรผู้ออกแบบ และคุณวุฒิ 
ผู้เขียนแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๑๐  
(พ.ศ. ๒๕๒๘) 

 3 ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และเขียน
แบบ 
ประกอบการ 
ขออนุญาต 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

9 รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ 
อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่ 
อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น     
(กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ 
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ตอ้งมี 
การคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน 
จากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดชนิด 
หรือประเภทของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และ 
เง ื ่อนไขในการตรวจสอบ งานออกแบบและ 
คำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างอาคาร พ.ศ. 
๒๕๕๐ ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การ 
ออกแบบโครงสร้างให้สามารถรับแรงสั่นสะเทือน 
จากแผ่นดินไหว 

1  ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

10 กรณ ี ใช ้หน ่วยแรง เก ินกว่ าค่ าที่ กำหนดใน 
กฎกระทรวงฉบับที ่ ๖ พ.ศ. ๒๕๒๗ ให้แนบ 
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรง 
ของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ 
คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 

1  ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

11 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๖๐ 
พ.ศ. ๒๕๔๙ ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก 
เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น ้อยกว่าที่  
กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรอง 
อ ั ต ร าการทน ไฟจากสถาบ ั นที่ เ ชื่ อ ถื อ ไ ด้
ประกอบการ ขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ 
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม  
(กรณีอาคารที่ ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1  ชุด 
 

เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม 
งาน 

 
  



-6- 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ 
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุม  
(กรณีอาคารที่ ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

 1 ชุด เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม 
งาน 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการ 
ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. ๒๕๓๕ (แก้ไข 
เพ่ิมเติม พ.ศ. ๒๕๕๐) ต้องมีการออกแบบเพ่ือ 
การอนุรักษ์พลังงาน โดยยื ่นเอกสารเพิ ่มเติม 
เฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพพลังงานของ 
อาคารและลงชื ่อรับรองเอกสารให้เป็นไปตาม 
ขอบเขตที่ได้รับอนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

1  ชุด เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 
และควบคุม 
งาน 

15 อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิด 
หรือประเภทของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และ 
เงื่อนไขในการตรวจสอบ งานออกแบบและ 
คำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างอาคาร พ.ศ. 
๒๕๕๐ ให้ผู้ดำเนินการตรวจสอบออกหนังสือ 
รับรองการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณ 
ส่วนต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร ระดับวุฒิ 
ว ิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อมทั้งจ ัดทำ 
เอกสารแสดงรายละเอียดการคำนวณโครงสร้าง 
หล ักที ่ ใช ้ในการคำนวณเพ่ือตรวจสอบงาน
ออกแบบ และคำนวณดังกล่าวประกอบการขอ
อนุญาต 

1  ชุด เอกสารใน 
ส่วนของ 
ผู้ออกแบบ 

16 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของ 
อาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที ่  ๓๓ (พ.ศ. 
๒๕๓๕) 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน เพลิง
ไหม ้

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสีย 
และการระบายน้ำทิ้ง 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสีย 
และการระบายน้ำทิ้ง พร้อมรายการคำนวณ 

1  ชุด เป็นอาคาร
ตาม 
กฎกระทรวง 
ฉบับที่ ๕๑ 
(พ.ศ. ๒๕๔๑) 
ประเภท ก ข 
และ ค 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด อกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี 
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร 
ขนาดใหญ่ 
เป็นพิเศษ 
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ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต  

-  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร   ฉบับละ  ๒๐  บาท  
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน  (คิดตามพื้นที่ของอาคาร)  

-  อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท  
-  อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ  ๒.๐0 

บาท  
-  อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท  
-  อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕๐๐ กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
-  พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท  
-  ป้าย เมตรละ ๔.๐๐ บาท  
-  อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น  เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาวเมตร 

ละ ๑ บาท 
 

 
เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ 

- ทางโทรศัพท์ : โทร. ๐๓๗ – ๓๔๙๘๘๓ 

- ทางเว็ปไซต์ เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ : https://www.bangsomboon.go.th/ 

- ทางเฟสบุ๊ค เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ : เทศบาลตำบลบางสมบูรณ์ 

 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 


